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Sydkustens ordkonstskolas elevregister och integritetspolicy

Registret uppratthalls av Sydkustens landskapsférbund rf

Registeransvarig: Forbundssekreterare Camilla Komonen fungerar som kontaktperson for vart
register och nas per epost pa camilla.komonen@sydkusten.fi eller telefon (09) 618 212 33. Hon
kan svara pa dina fragor om hur du kan vara séker att dina uppgifter skyddas pa ratt satt och
ovrigt om regler fér behandling av personuppgifter (GDPR).

Réttslig grund och registrets anvandningsdandamal

Den rattsliga grunden for behandlingen av personuppgifterna ar lagen om grundldaggande
konstundervisning 21.8.1998/633. Syftet med behandlingen av personuppgifterna &r att
organisera undervisningsverksamheten och hantera den information som beho6vs for
undervisningsverksamheten. Registret lagrar information om elevernas undervisning,
deltagande och prestationer.

Uppgifterna samlas in via webbtjansten www.webropol.com. Uppgifterna lagras pa Webropol
och i Sydkustens molnserver.

Personuppgifterna behandlas endast vid behov for att bibehalla registrets relevans. Tilltrade
till registret har endast ordkonstskolans administrativa personal och larare.

Féljande uppgifter samlas i registret

. Elevens namn

. Elevens fodelsedatum

. Elevens hemadress

. Elevens telefonnummer (frivilligt)

° Elevens sjukdomar, allergier, specialbehov (frivilligt)
. Anvandningsratt for bilder och elevens alster

. Malsmans namn

. Malsmans adress

. Malsmans e-postadress

. Malsmans telefonnummer

° Information om elevens studietimmar, prestationer och deltagande i lektioner

Lagringstid fér personuppgifter

Sydkustens ordkonstskola ar skyldig att bevara studieuppgifterna, elevens och
vardnadshavarnas personuppgifter bestaende i registret. Gallande bevarande av register,
fysiska dokument och kopior tilldmpas arkivlagen (23.9.1994/831). Informationen kan
anonymiseras pa begéran av den registrerade.

Lagringstiden av uppgifterna mojliggor tillfalligt avbrott och omstart av studierna utan att
forlora studiehistoriken. Bevarandet av uppgifterna gor det ocksa majligt att skriva ut
studieintyg efter avslutade studier
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Principer for registerskyddet

Den registeransvariga svarar for att informationen som har sparats i registret skyddas. Noggrann
hantering av registret sakerstdlls och data som behandlas av informationssystemen ar
andamalsenligt skyddade.

Atkomst till information begransas genom att tillgang till registret forutsatter ett anvandarnamn
och losenord. Datasdkerhet pa arbetsstationer hanteras och uppdateras ocksd pa ett
andamalsenligt och korrekt satt.

Nodvandiga utskrifter som innehdller parternas namn och &drendet, med beaktande av
sekretesskraven, fas fran registret.

Uppgifterna fran registret forvaras noga och de som behandlar personuppgifterna har
tystnadsplikt.

Tjansteleverantoren behandlar personuppgifterna endast i sddan omfattning som kravs for
tillhandahallandet av tjansten. Den registeransvarige ser till att tjansteleverantdrerna
ombesorjer en tillrdckligt hog dataskyddsniva for att trygga personuppgifternas sekretess.

Den registrerades rattigheter

Den registrerade har ratt att fa uppgifter av kontaktpersonen for att kontrollera vilka
personuppgifter som &r sparade. Den registrerade har ocksa pa begaran ratt att fa en kopia av
de personuppgifter som &ar sparade angdende den registrerade. Begdran ska skickas till
kontaktpersonen av det har registret och vara skriftligt. Uppratthallaren av registret kan vid
behov begara att sokanden bevisar sin identitet. En begdran om inspektion kan vagras i enlighet
med lagen.

Uppratthallaren av registret justerar, lagger till eller tar bort sadan information som &ar felaktig,
ondodig, otillracklig eller foraldrad antingen egenhéandigt eller pa begaran av den registrerade.

Den registrerade har ratt att ta tillbaka sin tillatelse att anvdanda personuppgifterna genom att
anmala om det hér till kontaktpersonen for det hér registret.

Den registrerade har ratt att lamna in ett klagomal till den behériga tillsynsmyndigheten om
uppratthallaren inte foljer gdllande bestammelser om dataskydd.

En person i registret har ratt att begara att hens personuppgifter tas bort fran registret. Den
registrerade har ocksa andra rattigheter som baserar dig pa EU:s dataskyddsforordning sdsom
att begransa behandlingen av personuppgifter i vissa situationer. Forfragningar ska skickas
skriftligen till kontaktpersonen. Uppratthallaren av registret kan vid behov begéara att sokanden
bevisar sin identitet. Kontaktpersonen svarar till kunden inom den tidsfrist som anges i EU: s
dataskyddsférordning (vanligen inom en manad).

Detta dokument finns publicerat pa https://ordkonst.fi/sv/kontakt/integritetspolicy/ 5.6.2020
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